
RESERVA FÁCIL
CORPORATIVO



A plataforma

O Reserva Fácil é uma plataforma de selfbooking que permite
pesquisar e reservar em tempo real passagens aéreas, 
rodoviárias, seguro viagem, hotelaria e locação de carros, 
agilizando o processo de gestão de viagens corporativas.

Aumente a produtividade da sua empresa e diminua seus custos adotando uma ferramenta 
de gestão de viagens que permite aos funcionários a realização de reservas e emissões de 
acordo com as políticas estabelecidas pela empresa.



Empresas que utilizam o Reserva Fácil 



Vantagens

• Agiliza o processo de solicitações de viagens;
• Garante o controle e acompanhamento de custos;
• Políticas de viagens customizadas de acordo com os parâmetros da empresa;
• Todas as informações em um único lugar, 100% online.



Facilidades no fluxo de emissão
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Gestor
Divisão manual por 

centro de custo.

Autorizador
Divisão por centro 
de custo 
automática.

Solicitação de emissão por 
e-mail para agência.

Reporte manual 
aos centros de custo.

Pronto!
Emissão

realizada

Diretoria Vendas Compras



POLÍTICAS 
DE 

VIAGENS



Regras gerais

POLÍTICAS EXISTENTES NO RESERVA FÁCIL

Bilhetes aéreos:
Antecedência de reserva – Programação da viagem.
Menor preço – Escolha dos voos com melhores preços.
Budget - Cada área terá um valor mensal disponível para viagens de acordo com o gestor. 

Hotelaria:
Categoria por estrelas
Diária media em reais no Brasil e exterior
Hospedagem em dias específicos da semana

Caso alguma política seja violada, será visualizado no momento da criação da reserva.

Em casos de violação de política, o usuário deverá enviar para o aprovador, 
mediante justificativa. 

Estabelecer 
políticas de viagens 
é fundamental para 
otimização e gestão 
das viagens e 
gastos dentro da 
empresa.



Aprovação das viagens

APP RF CORP
Com o aplicativo Reserva Fácil Corporativo, você acompanha o fluxo de viagens 
dos seus colaboradores, além de aprovar ou rejeitar as solicitações de onde 
estiver e com toda a segurança.



VIOLAÇÃO DE POLÍTICA DE VIAGEM
Administre através desse relatório todos os pedidos emitidos que houveram violação na política de 
viagem. Tenha acesso as informações completas como qual usuário violou, por quem foi aprovado e 
qual a justificativa mencionada. 

MARKET SHARE POR COMPANHIA AÉREA
Com ele é possível verificar a participação das companhias aéreas de acordo com as emissões no 
período selecionado, sempre com as informações até o dia anterior da consulta.

Com esse controle é possível negociar acordo corporativo dependendo do movimento com cada cia aérea. 

MARKET SHARE POR DESTINO
Verifica a participação de cada destino dentro de um período específico de acordo com as emissões, 
sempre com as informações até o dia anterior da consulta.

Relatórios



TARIFA MÉDIA
Este relatório apresenta a tarifa média de cada destino, de acordo com as emissões realizadas no 
período selecionado.

ECONOMIA - LOST SAVINGS
O relatório conhecido no mercado como lost savings, possibilita a análise de uma tarifa e a compara 
com outras disponíveis no momento da emissão. A busca também é feita por período selecionado, 
dentro de um período de horas predeterminado de acordo com sua empresa.

BUDGET
Budget mensal por centro de custo ou grupos de usuários do Reserva Fácil.
Acompanhe os gastos da sua empresa ou determinado centro de custo e visualize o valor disponível 
e utilizado no momento da reserva. 

Relatórios



FLUXO DE COMPRA (NOTAS)
Disponível nas reservas de todos os produtos Reserva Fácil.

Através deste campo é possível comunicar-se com todos os usuários envolvidos no fluxo da 
reserva, melhorando e registrando toda a comunicação entre  agência e clientes.

Todas as notas são registradas e seu conteúdo é público, podendo ser consultadas por qualquer 
usuário com acesso a reserva e a cada nota salva o destinatário recebe um aviso no e-mail.

MOTIVO DE VIAGEM / SOLICITANTE
No momento da reserva existe a opção de preencher qual é o motivo da viagem e quem é o 
solicitante.
Estes campos serão integrados aos relatórios sempre que preenchidos.

Relatórios



Guardião

Todas as reservas e emissões 100% monitoradas 24 horas por dia.

O Guardião notifica os usuários por e-mail ou na fila do Reserva Fácil sempre que ocorrer alguma
mudança como: 
horário do voo, data de embarque/retorno, 
prazo de expiração da reserva, 
status da reserva e status do voo.

O aprovador será notificado caso tenha algum pedido para ser aprovado.



Seu dia a 
dia mais

fácil.


